ORGANIZACNIi RAD OBCE KOZMICE
PERSONALNi OBSAZENi A KOMPETENCE

ORGANY OBCE :
ZASTUPITELSTVO OBCE priloha ¢.1 2/2014

S'['AROSTKA - Helena Matouskova
MISTOSTAROSTKA : Martina Posoldova

V souladu s ustavujicim usnesenim ZO bod €. 1.4 starosta svou funkci
bude

vykonavat jako neuvolnény ¢len , mistostarosta vykonava svou funkci
jako

neuvolnény s platnosti od 7.11.2014.

Povinnosti a kompetence pini ve znéni zakona o obcich €. 128/2000Sb., zakona
450/2001Sb.

Zabezpeduji organizaci a chod obce, mimo jiné pfedpisy, v souladu se znénim
zakona €.

250/20008b., zakona 320/2001Sb., a na zakladé platnych provadécich vyhlasek k
danym

platnym predpisim.

Obec Kozmice je ve sdruzeni obci CHOPOS.

Starosta zastupuje obec navenek s Ukolem hajit a prosazovat jeji

zajmy. Dle potfeb a moZnosti se aktivné zucastiiuje jejich €innosti. Pravidelné se
ucastni

jejich zasedani a informuje o nich obecni zastupitelstvo.

Dale koordinuje ¢innost obecniho zastupitelstva a zajiStuje chod obce v souladu s
planovanou

strategii kratkodobych a dlouhodobych investic, jako nastroje k planovanému rozvoji
spravovaného Uzemniho celku. Zajistuje podklady a materialy, kompletuje informace
na

jejichz zakladé je umoznéno rozvoj uzemi efektivné zabezpedit. Jednotlivé poznatky
a

informace predklada OZ. V soucinnosti s OZ aplikuje poznatky a zkuSenosti do
praxe.

V nepfitomnosti starosty obce plni shora uvedené povinnosti a kompetence
mistostarosta

obce.

Obec vykonava prostfednictvim svych zvolenych organt a OU vykon samostatné
pusobnosti a na svém Uzemi vykon pfenesené pusobnosti statu ve znéni zakona
o obcich.
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Obecni zastupitelstvo zfizuje :

VYBORY

Finanéni vybor - pfedseda Radek Krupa
¢lenové : Lenka Chomicka, FrantiSek Nepras



Kontrolni vybor - pfedseda Lubo$ Sladek

¢lenové : Martin Papez,druhy ¢len je ob&an obce Kozmice, ktery nebyl zvolen do
zastupitelstva Tomas Liska

Kompetence a napli ¢innosti vybord pokud OZ nestanovi jinak plynou z § 119
zakona €.

128/2000 Sb.,o0 obcich, zédkona &. 250/ 2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich

rozpoétl a ve znéni zakona 450/2001 Sb., zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve

vefejné sprave.

OBECNI URAD :

Starostka Helena Matougkova stoji v éele OBECNIHO URADU.
V jeji nepfitomnosti je odpovédna za vedeni OU mistostarostka
Martina Posoldova

Spole¢né zabezpecuji nize uvedené Cinnosti a ukoly.

Zastavaji a plni ukoly plynouci z funkce statutarniho zastupce obce na svém
spravnim uzemi

a mimo n&j. Ridi &innost obecniho Gfadu. Vykonavaji pravni ukony schvalené
obecnim zastupitelstvem. Zajistuji

objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendaini rok. Plni ukoly
zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpisu.

Starosta svolava a fidi zasedani obecniho zastupitelstva. Plni ty ¢asti usneseni OZ k
nimz je

kompetentni. Je odpovédny za informovani verejnosti, zfizuje Ufedni desku a
elektronickou

ufedni desku. Stanovuje Ufedni hodiny obecniho uradu.

UREDNI HODINY OBECNIHO URADU:

ST: 17.00 - 19:00 hod.
PA: 17.30 - .19:00 hod

Je piitomen pfi Gfednich hodinach OU v Kozmicich. Pfijima, eviduje a nasledné
vyfizuje

zalezitosti ob¢an( v ramci své kompetence k institucim, povéfenym obecnim uradim
Il. a Il

stupné a ke Krajskému ufadu Stfedoceského kraje v rozsahu jejich struktur. Stejné
tak

vyfizuje na uvedenych institucich a Uradech zalezitosti ve vécech obecnich se
vztahem k obci

a spraveé uzemniho celku. Vykonava jako starosta pfenesenou plisobnost ve vztahu
k zakonu

o ochrané pfirody. Je odpovédny za fizeni chodu obce a celkové hospodareni s
majetkem

zastupitelstvu obce ve smyslu platnych predpis



U€etni : Ing. Pavel VrSecky

Jako zaméstnanec pini dle pracovni smlouvy tyto &innosti :

zpracovava Ucetnictvi, zajiStuje fakturace, zpracovava mzdy, vede a zajistuje
evidenci

obyvatel, vede a zajiStuje evidenci nemovitosti véetné pridélenych evidenénich a
popisnych

Cisel, vede a zajiStuje evidenci mistnich poplatkli a najemného,

Knihovna — RUzena Matouskova
Ridi chod knihovny , zajistuje knihovnické sluzby obyvatelim
Knihovna poskytuje standardni sluzby - tradi¢ni vypajéni sluzby

Kronikar

1. Josef Veleba

Hlavni Cinnosti kronikare je dokumentace souc¢asného déni v obci.

Kronikai zaznamenava pribézné vSechny dllezité udalosti, ke kterym v daném roce
v obci

doslo. Po uplynuti kalendafniho roku si pak tyto zapisy znovu proéte, zhodnoti a na
jejich

zakladé vytvofi zapis do kroniky.

Zpracovala : Helena Matouskova

V Kozmicich 21.12.2014

Pfiloha organizacniho rfadu ¢.1 obce byla schvalena OZ dne 29.12.2014
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ORGANIZACNi SCHEMA OBCE
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